
Persönliche Gruppe in ILIAS einrichten 
Mit der grünen Schaltfläche «Neues Objekt hinzufügen» können Sie eine Gruppe erstellen. 

1. Gruppe anlegen 

Fügen Sie im vorgegebenen Kurs eine Gruppe mit folgenden Einstellungen hinzu: 

2. Einstellungen ändern 

Ändern Sie in der nächsten Ansicht das Beitrittsverfahren von «Direkter Beitritt» auf «Kein selbständiger 
Beitritt». 
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3. Mitglieder hinzufügen 

Fügen Sie alle Benutzer:innen, die Zugang zu Ihren Unterlagen haben sollten als Gruppenadministratoren oder 
Gruppenmitglieder hinzu. Ein:e Gruppenadministrator:in kann Objekte löschen und Mitglieder verwalten. Geben 
Sie dazu die ersten Buchstaben des Namens ein und übernehmen Sie den Vorschlag. 

4. Ordner anlegen 

Wechseln Sie in Ihre Gruppe und legen Sie einen oder mehrere Ordner an (Neues Objekt hinzufügen > Ordner). 

5. Ablage 

Wählen Sie im Aufklappmenü «Neues Objekt hinzufügen» (grüner Button oben rechts) das Objekt «Datei». 
Ziehen Sie eine oder mehrere Dateien in den Ablagebereich oder wählen Sie die Datei über den Link «Wählen 
Sie die Dateien von Ihrem Computer aus». Hinweis: Sie können Dateien auch schnell hochladen, indem Sie sie 
auf den Ordner oder in den Titelbereich der Seite ziehen. Es erscheint ein gelbes Feld, in dem Sie die Dateien 
ablegen können. Sie können Dateien von maximal 200 MB hochladen. 
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