PH Zilirich

Portfolio in ILIAS

il

Das ILIAS-Portfolio ist nur im persénlichen Arbeitsraum nutzbar.
Das Portfolio kann aus einem oder mehreren ILIAS-Blogs sowie aus mehreren Seiten mit beliebigen Titeln
bestehen. Im ILIAS-Portfolio schreibt nur ein Autor Beitrdge. Das Portfolio kann jedoch fir mehrere
Personen freigegeben werden, welche die Beitrdge und Seiten kommentieren kénnen.

Themen:

1. Portfoliospezifische Funktionen

Bereich Portfolio

Portfolio anlegen

Seiten hinzuftigen
(bestehenden) Blog hinzufiigen

Seiten I6schen oder kopieren
Seiten resp. Blog bearbeiten
Bearbeitungsmodus verlassen

1 1 0 Das Portfolio fiir andere Nutzer freigeben

1.11. Das freigegebene Portfolio eines anderen Nutzers éffnen
1.12. Das Portfolio exportieren (Offlineansicht / Lokales Speichern)

2. Inhalte in das Portfolio einfiigen (Funktionen des ILIAS-Editors)

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

1. Po

1.1.

Text einfligen

Bild einfiigen
Audio einfligen
Video einfiigen
Dateiliste einfiigen

rtfoliospezifische Funktionen

Bereich Portfolio

ILIAS’ Personlicher Schreibtisch ¥

Mein Arbi (Jbersicht

b

Meine Kurse und Gruppen
!

F Bookmarks sie

Notizen und Kommentare

Meine | 1d¢

Nachrichten

Mein Arbeitsraum
Kalender
Mail

Kontakte

Reihenfolge resp. Titel von Seiten und Blogs &ndern

Einstellungen anpassen / Portfolio online schalten

Seite

ONOO A GTORARANWOWQDWWNNONN =

Wahlen Sie im Meni Personlicher
Schreibtisch den Eintrag Portfolio.

- Der Bereich Portfolio ist nur flir den
Benutzer selbst sichtbar.
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1.2. Portfolio anlegen

Portfolio

Portfolios anderer Benutzer

U

Meine Portfolios

Portfolio hinzufigen

Portfolios

Portfolio hinzufligen Speichern Abbrechen

Titel *

Typ der 1. Seite *

* Erforderliche Angabe

Abbrechen

1.3. Seiten hinzufiigen

‘ZurUck Einstellungen @ Freigabe | Preview

[ Seite hinzufigen ] Blog hinzufligen Export
Seiten U
Seite hinzufiigen: Portfolio von Speichern Abbrechen

Vorname Nachname

Titel *

* Erforderliche Angabe

Abbrechen

1.4. (bestehenden) Blog hinzufligen

4Zur0ck Einstellungen @ Freigabe Preview

Seite hinzufiigen [ Blog hinzufligen ] Export
Seiten U
Blog hinzufiigen: Portfolio Speichern Abbrechen
von Vorname Nachname
Blog *  Mein Blog |

* Erforderliche Angabe

Abbrechen

Wahlen Sie die Schaltflache Portfolio
hinzufiigen.

Titel ausfillen.
Typ der 1. Seite bestimmen.

* Bei Seite: Titel eingeben
* Bei Blog: Bestehenden ILIAS-Blog
auswahlen.

- Diese Funktion steht nur zur
Verfligung, wenn bereits ein Blog im
personlichen Arbeitsraum angelegt
wurde.

- Dieser ist dann sowohl im
Arbeitsraum wie im Portfolio
sichtbar.

Speichern.

Auf dem Register Inhalt auf die Schaltflache
Seite hinzufiigen klicken.

Titel eingeben.

Speichern.

Auf dem Register Inhalt auf die Schaltflache
Blog hinzufiigen klicken.

Im Auswahlmeni Blog auswahlen.

Speichern.
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Auf dem Register Inhalt werden die
integrierten Blogs und Seiten aufgefihrt.

Geben Sie auf Wunsch einen neuen

Um die Reihenfolge der Elemente zu andern,
passen Sie die Zahlen unter Reihenfolge

(Die Zahl 15 bedeutet, dann die Seite 1 nach
dem Speichern zwischen den Blog und die
Seite 2 geschoben wird).

Klicken Sie auf Reihenfolge und Titel

Wechseln Sie auf das Register Inhalt.

1.5. Reihenfolge resp. Titel von Seiten und Blogs @andern
Seiten
™ Loschen j Ausfiihren Reihenfolge und Titel speichern
Reihenfolge Titel Aktione
10 Blog: Mein Blog Blog editieren
20 Seite 2 Seite bearbeiten Seitentitel ein.
@ Seite 1 Seite bearbeiten
40 Seite 3 Seite bearbeiten belleblg an
L Loschen L] Ausfuhren
speichern.
1.6. Seiten Ioschen oder kopieren
Seiten
r*[ Loschen J Ausfiihren Reihenfolge und Titel speichern

Aktione

Portfolio-Seite(n) kopieren

10 Blog: Mein Blog Blog editieren
20 Seite 1 Seite bearbeiten
30 Seite 2 Seite bearbeiten
@ 40 Seite 3 Seite bearbeiten
L. Léschen L] Ausfiihren Reihenfolge und Titel speichern

1.7. Seiten resp. Blog bearbeiten

4Zuruck|nstellungen Freigabe Preview

Seite hinzufiigen Blog hinzufiigen Export
Seiten
™ Loschen j Ausfihren Reihenfolge und Titel speichern
Reihenfolge Tite Aktionen
10 Blog: Mein Blog Blog editieren
20 Seite 1 Seite bearbeiten
|—> Loschen L] Ausfihren Reihenfolge und Titel speichern

4Zur0ck Bearbeiten @ Verlauf = Zwischenablage

Bearbeitungsmodus ¥

Seite 1

Setzen Sie eines oder mehrere Hakchen vor
den zu andernden Elementen.

Wahlen Sie im Auswahlmeni Léschen oder
Portfolio-Seite(n) kopieren aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ausfiihren.

Auf dem Register Inhalt werden die
integrierten Blogs und Seiten aufgefihrt.

Klicken Sie hinter dem Blog auf Blog
editieren resp.

hinter der Seite auf Seite bearbeiten.

Mit Blog editieren wechseln Sie in den
Bearbeitungsmodus des Blogs (vgl. separate
Bloganleitung).

Die Seite erscheint im Bearbeitungsmodus.
Es kdnnen wie in Kapitel 2 beschrieben
verschiedene Inhalte eingefiigt werden.
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1.8. Bearbeitungsmodus verlassen

Bearbeiten | Verlauf = Zwischenablage

Um den Bearbeitungsmodus zu verlassen
und die fertige Seite anzuschauen, klicken
Sie auf den Reiter Seite.

Bearbeitungsmodus ¥

Seite 1

Um auf die Beitragsubersicht zu gelangen,
klicken Sie auf Zuriick.

1.9. Einstellungen anpassen / Portfolio online schalten

4 Zuriick | Inhalt (‘Einstellungen reigabe = Preview

Portfolio bearbeiten Speichern
Titel *  portfolio von Vorname Nachname
Online@
Offentliche Kommentare @
Profil-Bild anzeigen
Hintergrundfarbe
FFFFFF ‘ v‘
Schriftfarbe
505050 ‘ vl
* Erforderliche Angabe Speichern

1.10. Das Portfolio fur andere Nutzer freigeben

4 Zuriick | Inhalt Einstellungenreview

( Benutzer
Kurs
Alle registrierten Benutzer

Benutzer suchen Suche Abbrechen

Suchen elearning.consultant

in Kontakten suchen

im System suchen

Abbrechen

System: Personen

Benutzername 4 Vorname Nachname

@ elearning.consultant

Alle auswahlen

Fiar Benutzer freigeben

Abbrechen

Abbrechen

Auf der Registerkarte Einstellungen passen
Sie das Aussehen lhres Portfolios an.

Setzen Sie mindestens das Hakchen bei
Online an.

Sie konnen offentliche Kommentare
zulassen, falls Sie das Portfolio flir andere
Benutzer freigeben.

Sie kénnen lhr Profilbild anzeigen lassen
oder z.B. die Hintergrundfarbe oder die
Schriftfarbe im Kopfbereich Ihres Portfolios
andern.

Klicken Sie auf Speichern.

Um lhr Portfolio flr andere Nutzer
freizugeben, wechseln Sie auf das Register
Freigabe.

Wahlen Sie Benutzer aus, um das Portfolio
fur eine Einzelperson freizugeben.

Klicken Sie auf Hinzufiigen.

- Sie kdnnen das Portfolio z.B. aber auch
gleich einer ganzen ILIAS-Gruppe
freigeben.

Geben Sie den Namen ein und suchen Sie
die Person oder die Gruppe.

Setzen Sie vor dem Eintrag der gesuchten
Person oder Gruppe ein Hakchen.

Klicken Sie auf Fiir Benutzer freigeben.
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1.11. Das freigegebene Portfolio eines anderen Nutzers 6ffnen

Ein fur Sie freigegebenes Portfolio kdnnen
Portfolio Sie 6ffnen, lesen und kommentieren.

Sie missen sich Bereich Portfolio befinden

(nicht im Portfolio drin!).
Meine PortfoliosC_ Portfolios anderer Benutzer Wechseln Sie auf das Register Portfolios

anderer Benutzer.

o Bitte wahlen Sie einen Benutzer. Wahlen Sie im Auswahlmeni den Namen
der anderen Person aus.

- v|| oK Klicken Sie auf OK.

4 Consultant, Elearning D

1.12. Das Portfolio exportieren (Offlineansicht / Lokales Speichern)

Sie kénnen |hr Portfolio exportieren, um es

4 Zuriick | Inhalt | Einstellungen | Freigabe | Preview .
 offline anzuschauen,

* auf Ihrem Computer abzuspeichern.
Seite hinzufiigen Blog hinzufligen
Klicken Sie im Register Inhalt auf die

Schaltflache Export.

E—— Speichern Sie das gezippte Portfolio auf

] css Ihrem Computer.

 files Um das Portfolio offline zu betrachten,
egs entpacken Sie das ZIP-Archiv.

[« index.html

B Js Offnen Sie im Ordner die Datei index.html
L] mobs mit einem Doppelklick.

|| prtf_24.html

[¢) prtf_26.html

l¢] prtf_29_bl...12-09.html

[¢] prtf_29_blp_32.html

2. Inhalte in das Portfolio einfligen (Funktionen des ILIAS-Editors)

2.1. Text einfugen

Hauptseite Klicken Sie in den gestreiften Balken. Es
erscheint ein Menu mit Objekten, die sich
einfligen lassen.

Text einfigen

Vorgangen des
Bild/Audio/Video einfiigen | _ oo 9

R | oder Tiere Hinweis: Klicken Sie mit der linken

Informationen erwerben, verarbei| Dateiliste einflgen ieser Wissenschaft f\ﬂ t t | Bei ei Rechtsklick heint

sind Lerntheorien. Block einfligen austaste’ bel e_l_nem echiskliick erschein
das Kontextmenu des Browsers.)

@ Wahlen Sie Text einfiigen.

Die Lernpsychologie beschaftigt‘
Lernens und dhnlichen kognitiven
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Geben Sie nun im Texteditor Ihren Text ein.

msDEmhernJ Abbrechen‘ S|e konnen |hn forma‘“eren 7 B

s <] (Car)eme|meav] (2] (=] toen] (][] str fir fett

! emp fur kursiv
& ][ tex | #n | anc] =
g: fir Aufzahlungen oder

Nummerierungen

Die fol d Seit b i Uberblick tber die G hichte d . . .
ernthaorien, T ocven einen Shariick (Rer cle Geschlcits cer Markieren Sie dazu die entsprechende
Textstelle.

Wahlen Sie die gewlinschte Funktion aus.

Klicken Sie dann auf Speichern.

Um in einem Text eine Fussnote einzufligen,

[wikil] || xin | [in | | @ ti@ﬂ setzen Sie den Cursor und klicken Sie auf

die Schaltflache fn.

Hinter diesem Text folgt eine Fussnote.|

Schreiben Sie den Fussnotentext zwischen
Hinter diesem Text folgt eine Fussnote.[fn]Fussnotentext[/fn] die Tags [fn][lfn] und speichern Sie ab.

Hinter diesem Text folgt eine Fussnote.[1]
—>Die Fussnote wird erst nach dem

[1] Fussnotentext Speichern sichtbar!
Textkchichte der Lerntheorien Um einen Text nachtraglich zu bearbeiten,
"Bearbeiten klicken Sie auf den Text. Wahlen Sie im
Die folgenden Seiten geben einen Ubert Léschen thichte der Lerntheorien. Men[j’ das erscheint, den Befehl Bearbeiten.
(De-)Aktivieren Sie gelangen nun wieder in den Texteditor.

2.2. Bild einfligen

Wenn Sie ein Bild einfiigen wollen, dann bearbeiten Sie es vorgéngig ausserhalb von ILIAS und passen Sie
dessen Groésse an. Sie sollten keine riesigen digitalen Fotos hochladen, die Sie dann nur klein anzeigen
lassen. Dadurch wird denn das grosse Bild im Hintergrund geladen.

Text einfligen Um ein Bild einzufiigen, klicken Sie auf den

Die Lernpsychologie beschd gjig/audio/Video einfiigen " gestreiften Balken und wahlen im Mendi

Vorgéngen des Lernens und & - R ; also wie . . . . g
gang _ U119 bateiliste einfiigen : Bild/Audio/Video einfiigen aus.
Menschen oder Tiere Informa e und
speichern. Produkte dieser wi Block einfugen
Medienobjekt Klicken Sie bei Medienobjekt auf die Taste
Titel Durchsuchen... und geben Sie an, wo sich

das Bild auf lnrem Computer befindet.

Ressource @ Datei

I/Usus/urs.mgold/Desklop/peslalozzn.Jpg ( Durchsuchen... > K||Cken S|e dann auf Speichern
H B

Bitte beachten Sie bei Ihrem D: die folgende

O URL

Klicken Sie auf den Reiter Seite, um zum
Eigenschaften der Instanz Standardeinstellungen Nutzung Metadaten Beitrag ZUrUCkZUkehren

Medienobjekt gespeichert
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Standardmassig wird das Bild getrennt vom

Medienobjekt

Eigenschaften Text dargestellt.
Léschen Um den Textfluss zu verandern, klicken Sie
(De-)Aktivieren auf das Bild und wahlen im Men( den

ntsprechenden Befehl.
Links ausrichten entsprechenden Befe

Rechts ausrichten
Mittig ausrichten Beispiel:
Links ausr., Text umfl.

|

Links ausr., Text umfl.

Geschichte d| Rechts ausr., Text umfl. Das Bild wird links ausgerichtet, der
Text umfliesst das Bild.

2.3. Audio einfiigen

Wenn Sie eine Audiodatei einfiigen wollen, dann bearbeiten Sie diese vorgédngig ausserhalb von ILIAS.
Speichern Sie die Tondatei am besten als MP3-Datei ab.

Text einfigen l

Die Larnneveholodle besch s — - hen Um eine Audiodatei einzufiigen, klicken Sie
: ey ? Bild/Audio/Video einfligen auf den gestreiften Balken und wéhlen im

Vorgangen des L(.emens und 8 Dateiliste einfigen j also wie Menu Bild/Audio/Video einfiigen aus.
Menschen oder Tiere Informa nd
speichern. Produkte dieser wi Block einfligen
Medienobjekt worecnen | Klicken Sie bei Medienobjekt auf die Taste
Titel Durchsuchen... und geben Sie an, wo sich
die Audiodatei auf Inrem Computer befindet.
Ressource @ Datei —_  Am besten verwenden Sie mp3-Dateien.
|/Users/sarah.schilling/Music/iTunesliTunes Media/N Durchsuchen... . ) .
Bitte beachten Sie bei Ihrem Dateiupload die folgeﬁm K“Cken Sle dann an SpeIChern-
200.0 MB
O URL

GroBe

®

OriginalgroBe

() GroBe anpassen

Bildunterschrift

Klicken Sie auf den Reiter Seite, um zum

Eigenschaften der Instanz Standardeinstellungen Nutzung Metadaten Beitrag ZUrUCkZUkehren

Medienobjekt gespeichert
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2.4. \Video einfligen

Wenn Sie einen Film einfiigen wollen, dann bearbeiten Sie diesen vorgéngig ausserhalb von ILIAS und
passen Sie dessen Grésse an. Speichern Sie ihn am besten als MP4-Datei ab. Merken Sie sich die Grésse
(Breite und Hoéhe) des Filmes. Sie kbnnen diese aus den Eigenschaften der Filmdatei herauslesen.

Text einfUgen

. . - ‘

Die Lernpsychologie besch Bild/Audio/Video einfiigen ihen
Vorgangen des Lernens und & ; also wie
Menschen oder Tiere Informa o und
speichern. Produkte dieser wi Block einfligen

Dateiliste einfligen

Abbrechen

Medienobjekt

Titel

Ressource  (s) Datei

I/Users/sarahAS(hiIIing/Documents/Lernobjekle/l33 || Durchsuchen...

Bitte beachten Sie bei Ihrem Dateiupload die folgende Uploadgrenze:
1024.0 MB

URL

GroBe OriginalgroBe

(*) GrdBe anpassen
Breite / Hohe 640 / 360

Proportionen erhalten @]

U

Eigenschaften der Instanz Standardeinstellungen Nutzung Metadaten

Medienobjekt gespeichert

Bildunterschrift

2.5. Dateiliste einfugen
Text einfligen
Bild/Audio/Video einfligen

Dateiliste einfuger

Dateiliste einfigen

Titel Downloads

Deutsc

El

Datei* |/Users/Shared/Handout.docx

Abbrechen

Dateiliste |
Downloads

Sprache

Downloads
Handout.docx (21.45 KB)

Neuen Eintrag oberhalb

Eintrag l6schen

oy B

Um ein Video einzufligen, klicken Sie auf den
gestreiften Balken und wahlen im Menu
Bild/Audio/Video einfiigen aus.

Klicken Sie bei Medienobjekt auf die Taste
Durchsuchen... und geben Sie an, wo sich
die Filmdatei auf Ihrem Computer befindet.
Am besten verwenden Sie mp4-Dateien.

Wabhlen Sie Grosse anpassen.

Geben Sie die Breite und die Hohe der
Filmdatei an (vorher ablesen!).

Klicken Sie dann auf Speichern.

Klicken Sie auf den Reiter Seite, um zum
Beitrag zurlickzukehren.

Um eine Dateiliste einzufiigen, klicken Sie
auf den gestreiften Balken und wahlen im
Menu Dateiliste einfiigen aus.

Geben Sie der Liste einen Titel.

Wahlen Sie Uber die Schaltflache
Durchsuchen... die erste Datei aus, die Sie
hochladen mdchten.

Speichern Sie.

Um weitere Dokumente in der Dateiliste
anzufugen, klicken Sie im
Bearbeitungsmodus auf die graue Box.

Klicken Sie z.B. auf Neuen Eintrag
unterhalb.
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